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A beszerzések rendjérol szolo szabalyzat

A gazdaségi verseny tisztasdgidnak megobvasa, tovabba valamennyi ajanlattevé szamara
az egyenld feltételek biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL.
torvény hatdlya ald nem tartoz6 arubeszerzések, épitési beruhazasok, tovabba
szolgaltatasok megrendelese soran — figyelemmel az Allamhaztartasrol 87016 - t6bbszor
modositott - 2011. évi CXCV. torvény, valamint az allamhdaztartasrol szolo torvény
végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)
szabélyaira — a nett6 egy millié forintot elér§ vagy meghaladé Onkormanyzati
beszerzések eljarasi szabélyai az alabbiak szerint keriilnek meghatarozasra:

A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrdsai

- A mindenkori koltségvetési torvény,

- A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL, torvény (a tovabbiakban: Kbt.),

- Az dllamhaztartasrol sz6l6, tobbszor modositott 2011. évi CXCV. sz616 torvény
(a tovabbiakban: Aht.),
Az allamhéztartasrol szolé térvény végrehajtasartol kiadott 368/2011. (XI1.31.)
Kor manyrendelet (a tovabbiakban: Avr.),
Az Onkorményzat, a Kozos Hivatal, tovibba az intézmények Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata, valamint
Az operativ gazdalkodési jogkorok gyakorlasardl sz6l6 szabalyzata.
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Altalanos rendelkezések

Jelen szabdlyzat hatalya klterjed Hosszipereszteg Kozség Onkorményzatara, illetve az
altala foglalkoztatottakla és a Gércei Kozos Onkormanyzati Hivatal 4ltal foglalkoztatott
koztisztviselSkre és egyéb munkavallalokra.

1.
A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koltségvetési torvényben megallapitott
kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd, tovabba a kdzbeszerzései eljarasi kivételek ala
tartozd 4arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok igénybevétele esetén
meghatdrozza azokat az eljarési szabilyokat, melyeket az Onkorményzat (a
tovabbiakban: Ajanlatkérs) koltségvetésének terhére megvalositott beszerzések
lefolytatdsa soran alkalmazni kell.

2,

Alapelvek
A beszerzési eljarasban az Ajanlatkérd koteles biztositani, az Ajanlattevs pedig koteles
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.
Az Ajanlatkérének azonos banasmoédot kell biztositania az ajanlatkérésben résztvevd
Ajanlattevok szamara.
Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
osszhangban, a johiszemiiség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetdleg
teljesiteni.
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A szabalyzat hatalya

A szabalyzat targyi hatélya kiterjed azokra a beszerzésekre, amelyeknek az Ajanlatkérd
koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatéra az eljards megkezdésekor nem éri
el a Kbt, szerinti értékhatarokat.

E Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, akit az
Onkorményzat, mint Ajanlatkérd a beszerzési eljardsaiba bevon, ideértve az eljarasok
tervezését, elGkészitését, lefolytatasat, dokumentalasat, ellendrzését, a dontések
el6készitését és meghozatalat is.

Nem kell beszerzési eljarast lebonyolitani és elGzetes ajanlatot sem kell kérni abban az
esetben, ha a beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- és vagyonbiztonsag szempontjabél
sziikséges, tehat személyi sériilés vagy anyagi kar elharitisa vagy csokkentése indokolja
a halaszthatatlan intézkedést. Az ilyen indokkal torténd beszerzésr6l a polgarmester
dont.

Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a) jogi szolgéltatas, tandcsadas,

b) foglalkozas-egészségligyi szolgaltatas,

c) konyvvizsgalat,

d) kockazatmenedzselés és tanacsadas

e) informatikai tanacsadés

f) egyéb tanacsadas

g) kizarélagossag fennallasa esetén,

h) jogszabaly szerinti esetekben.

4.
A beszerzések targya

4.1. A beszerzés targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatdra, hasznositasira vonatkozd jogoknak — vételi
joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az Ajanlatkéré részérdl. Az arubeszerzés
magéban foglalja a beallitast és iizembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazas:

Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya az épitési tevékenységgel [Az épitett
kornyezet alakitasarél és védelmérdl szolo, tobbszor mddositott 1997. évi LXXVIIL
torvény 2. § 36. pontja], valamint annak tervezésével osszefiiggé munka megrendelése a
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szabdlyzat hatalya al4 tartozo6 szervek részérdl.
¢.) Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan — 4rubeszerzésnek és épitési beruhdzésnak nem mindsilé — visszterhes
szerz6dés, amelynek targya kiilonGsen valamely tevékenység megrendelése az
Ajanlatkéré részérdl.

4.2. Ha a szerzddés tobb — egymaéssal sziikségszer(ien Osszefliggé — beszerzési targyat
foglal magiban, a meghataroz6 értékd beszerzési targy szerint kell a szerzdést
mindsiteni.

4.3. A beszerzési eljaras lehet:
a) egyszerti;
b) meghivasos.

Egyszer(i beszerzési eljaras olyan nett6 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem érd
beszerzési eljaras, amelyben kevesebb, mint harom ajanlattevé tesz ajanlatot.

A nettd 1.000.000 Ft becsiilt értéket el nem ér6 beszerzések esetében, elegendd, ha
legalabb egy felkért ajanlattevé tesz ajanlatot. Ebben az esetben a Polgarmester a
Hivatal kozremiikodésével koteles gondoskodni arrél, hogy a beszerzés az altaldnosan
elvarhaté kovetelményeknek megfelelGen, valamint a lehet6 leggazdasagosabb modon
torténjék.

A nett6 200.000 Ft alatti arubeszerzés és szolgéltatas igénybevétele esetén egy arajanlat
tétel sem sziikséges, ezekben az esetekben a szabalyzat alapjan torténik a
kotelezettségvallalést.

4.4. A meghivisos beszerzési eljaras olyan netté 1.000.001 Ft becsiilt értéket elérd, vagy
azt meghaladd beszerzési eljaras, amelyben legalabb harom ajanlattevét kell felkérni
ajanlattételre. Eredményes ugyanakkor az eljaras, ha legalabb egy érvényes ajanlat
érkezik.

) 5-

Osszeférhetetlenség

5.1, Osszeférhetetlen és nem _vehet részt az eljardas  elGkészitésében,
lefolytatasaban/végrehajtisdban az Onkorményzat, mint Ajanlatkéré nevében olyan
személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely
okbdl, igy kiilonosen gazdasagi vagy més érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi
szereplével fennéllé mas kozos érdek miatt nem képes.

5.2, Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezdként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassig igazolasiaban részt vevd
személyként/szervezetként az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozremiikiodése az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

5.3. Az Ajanlatkérd koteles felhivni az eljarés el6készitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha - kiilonosen az altala megszerzett tébblet-informdacitkra

tekintettel - a Dbeszerzési eljardsban torténé részvétele Osszeférhetetlenséget
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eredményezne.

5.4. Az 5.2. pont alkalmazisaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és
nem Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelyt6l az ajanlatkér6 az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a beszerzés
megkezdése idépontjanak megjeldlése nélkiil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges
adatokat kozolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajénlatkéré altal folytatott elézetes piaci konzultacidban vett
részt,

c) akitfl, illetve amelyt6l az ajanlatkéré a tamogatasra iranyuld igény (pélyazat)
benytijtasdhoz sziikséges 4rajanlatot kapott, feltéve, hogy aza), b)vagy ac)pont
alkalmazasa kapcsan az ajanlatkér6é nem kozolt vele a beszerzési eljaras soran az 0sszes
ajanlattevs vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsatott adatok korét
meghalad6 informaciot.

5.5. Az Osszeférhetetlenségrél az ajanlattevéknek irdsban az 2. mellékletben foglalt
nyilatkozat alairasaval kell nyilatkozniuk.

Az Onkormanyzat, mint Ajénlatkérd részér6l minden év koltségvetési rendeletének
elfogadasat kovetGen a beszerzési eljarasok elokészitésében,
lefolytatasaban/végrehajtdsaban résztvevd személyeknek vagy szervezeteknek irasban az
3. mellékletben foglalt nyilatkozat alafrasaval kell nyilatkozniuk az
osszeférhetetlenségrél, tovdbba béarmely beszerzési eljaras sordn, ha az
Osszeférhetetlenség ténye vellik szemben felmeriil, irasban jelezik a jegyzé felé.

I1.
Az eljaras el6készitése
A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozo
szabalyok

A beszerzés elGkészitésén az adott beszerzési eljards megkezdéséhez szilikséges
cselekmények elvégzését, igy kiilondsen az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet- és
piacfelmérést, el6zetes piaci konzultaciot, a beszerzés becsiilt értékének felmérését, a
beszerzési dokumentumok el6készitését kell érteni.

A beszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapesolatban keletkezett dsszes iratot
a beszerzési eljaras lezarulasatél, a szerzGdés teljesitésével kapcsolatos Gsszes iratot a
szerz6dés teljesitésétbl szamitott legalabb 6t évig meg kell Orizni.

1.
Helyzet- és piacfelmérés

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal a beszerzési eljarast koteles - a beszerzés targyara és
becsiilt értékére tekintettel - megfeleld alapossaggal elékésziteni.
A becsiilt érték meghatdrozasa céljabél kilon vizsgalatot kell végezni. A vizsgalat
keretében fiiggetlen szakért6kkel, hatosagokkal, illetve piaci résztvevokkel elzetes piaci
konzultacidkat folytathat azok eredményét koteles dokumentalni.



A beszerzés targyara vonatkozd becstilt érték meghatirozdsa érdekében a piaci
résztveviktdl, szakértéktdl, hatésagoktdl az informacidkérés — tébb szerepld egyidejti,
vagy rovidebb idészakot, 6 hdonapot nem meghaladé megkeresésével — torténhet:
a) e-mailben, és a megkeresésre e-mailben beérkezd informéciok kinyomtatasaval
és iktatasaval,
b) postai kézbesités, vagy személyes kézbesités esetén tértivevénnyel igazolt
atvétellel, a megkeresésre érkezett valasz iktatasaval,
c) telefonon torténd kapesolatfelvétel esetén az tigyiratban torténd datumozott
feljegyzéssel,
d) személyes megjelenéssel jaré konzultacié esetében jegyz6konyv készitésével,
e) szakmai kamarak 4ltal ajanlott dijszabasok alapulvételével,
f) korabbi, hasonlé targyra iranyulé szerzédések elemzésével.

2-
A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés becsiilt értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altaldban kért vagy kinalt — Altaldnos forgalmi ad6 nélkill szamitott, teljes
ellenszolgaltatast kell érteni. Opciondlis részt tartalmazéd ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opciondlis rész értékét is bele kell érteni. A becsiilt érték
meghatirozaséra a Kbt. 17-20 §-a az irdnyado.

Ha az onkorméanyzat lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

3-
Az értékhatar

Az értékhatér az egyes beszerzések esetében a kozponti koltségvetésrol szol6 torvényben
évente meghatarozott kézbeszerzési értékhatérok mértéke alatti dsszeg.

4.
A beszerzés megkezdése

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) id6pontjat kell érteni.

I11.
Ajanlatkéro nevében eljaro személyek

Az Onkorményzat beszerzései vonatkozisiban az Onkorményzat, mint Ajanlatkérd
nevében eljard személy a Polgarmester.
Az Onkorméanyzat beszerzései vonatkozdsdban a kozbeszerzési értékhatérig dontd
személyek a kovetkezbk:
» a polgarmester dont nettdé 3.000.000 Ft Osszegig a jegyz6 véleményének
kikérésével,
» nettd 3.000.000 Ft-ot meghaladb beszerzések tekintetében az elbiradlas a
Képvisel§-testiilet hataskorébe tartozik.

Ha a beszerzés elbirdlasa specidlis szakértelmet igényel az Ajanlatkérd nevében eljard
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személy vagy szervezet szakértdt kérhet fel.

Az Atruhazott hatiaskorben hozott dontésrdl a kovetkezd testiileti tilésen be kell
szamolni.

Az Onkormanyzat részérdl inditott ajanlatkérés el6készitése, a beszerzési tevékenység
végzése, valamint végrehajtésa soran a Gércei K6z6s Onkormanyzati Hivatal jar el.

Iv.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

A versenyeztetés ajanlatkérés Utjan valdésul meg kivéve, a Kbt-ben meghatérozott
kivételek kore.

Az onkormanyzat az épitési beruhazasait, felGjitdsi munkait ¢és szolgaltatés
megrendeléseit elsGsorban a hossziperesztegi dnkormanyzati tulajdonnal is birdé 100%-
ban onkorményzati tulajdond, masodsorban tobbségi allami vagy hossziiperesztegi
onkormanyzati részesedés feltételével tobbségi Onkorményzati tulajdonnal bird
szervezettel versenyeztetési eljaras nélkil is elvégeztetheti, de donthet a szabalyzat
szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az Ajanlatkérd a nettdé 1.000.000 Ft alatti becsiilt érték esetén is — egyedi elbiralas
alapjan — donthet a szabélyzat szerinti beszerzési eljaras lefolytatasarol.

Az Ajanlatkérd a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilonb6zé ajanlattevének
koteles egyidejlileg irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. Az irdsban megkeresett
ajanlattevéknek az ajanlatuk megtételére a felhivas feladasatél az ajanlattétel napjaig
legalabb 8 naptéri napot biztositani kell.

Az ajanlattételi felhivds tartalmat Ggy kell meghatérozni, hogy annak alapjin az
ajanlattev6k megfelel§ ajanlatot tehessenek és szabalyszer(ien, hataridében benyujtott
ajanlatok 6sszehasonlithatok legyenek.

Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban az ajénlat részeként benytjtisra el6irt egyes
dokumentumok utblagos csatolasara, tovabb4d az ajanlat mésolati példanyanak
pétlasara, az ajanlatok bontasat kévetd két munkanapon beliil lehet&séget biztosit.

(1. szamit melléklet ,ajanlattételi felhivas” 8. pont, tovabbd 15. b) pont.)

Az ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon és fax szamét, e-mail cimét, képviseld
megjelolését,

- a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illetSleg mindségi és
teljesitési kovetelményeket,

- aszerzddés meghatéirozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerzddés),

- aszerzddés idStartamét vagy a teljesités hataridejét,

- ateljesités helyét,

- az ellenszolgéltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbiras alapjat, (a legalacsonyabb ar, a legalacsonyabb koltség, amelyet az
ajanlatkérd altal meghatérozott koltséghatékonysagi modszer alkalmazaséval
kell kiszamitani, vagy a legjobb &r-érték aranyt megjelenits olyan - kiilonosen
minéségi, kornyezetvédelmi, szocilis - szempontok, amelyek kozott az ar vagy
koltség is szerepel.
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- az ajanlattételi felhivas targyanak ellenérték megjel6lésére irdnyul6 felhivast,
- referenciak kérését,
- aszamlazas modjat,
- az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,
- az ajanlat dijmentességének rogzitését,
- az ajanlat benyjtasdnak modjat,
- az ajanlatkérd kapcsolattartojat,
- az ajanlat benytjtasdnak hataridejét,
- azajanlat benyGjtasanak cimét,
- azajanlat felbontasanak helyét és idejét,
- az ajanlattételi eljaras eredményhirdetés napjat,
- aszerzddéskotés hataridejét.
Az ajanlattételi felhivas mintét az 1. szam melléklet tartalmazza.

A szabélyzat 1. szimt mellékletében az ,ajénlattételi felhivas” tartalmi elemeibdl a 8.
pontban rogzitett ,az ajanlathoz csatoland6 dokumentumok” példalozo felsorolasabél az
adott ajanlattételi felhivashoz ténylegesen csatolandé dokumentumok meghatarozasat
az ajanlatkéré nevében az ajénlati felhivast jovahagyd személy esetenként hatdrozza
meg, igazitva az adott beszerzési eljaras jellegéhez, stlyahoz.

Ajanlatkérd az ajanlati felhivasban elirhatja az ajanlattev pénziigyi, gazdasagi és
miiszaki alkalmasségi igazolasat.

A beszerzési eljarasban az ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivasban meghatarozott
feltételekhez, az ajanlattevd pedig az ajanlatahoz van kotve.

Az ajanlatkérének a beérkezett ajanlatok bontasarol és elbiralasarol jegyzékonyvet kell
készitenie, amely tartalmazza legalabb:

- az ajanlatkérd megjelolését,

- agzligyiratszamot,

- ajegyz8konyv készitésének idejét, targyat,

- az ajanlattevé(k) nevét,

- az ajanlattevi(k) altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlat(ok) f6bb tartalmi elemeit,

- az értékelésben részt vevd személy(ek) nevét,

- tovabbé a nyertes ajanlattevd kivalasztasat, illetve megnevezését,

- esetlegesen az érvénytelen ajanlatokat, valamint a kizart ajénlattevéket,

- az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kiilonleges kortilményeket.

A jegyz6konyv elkészitéséért az ajanlattételi eljaras bonyolftasat végzd ligyintézd felelds.
A jegyz&konyvet a bontaskor és elbiralaskor jelen 1év6 személyeknek kézjegyiikkel kell
ellatni.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajinlatot (nincs ajénlat),

- csak az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nytjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevSk egyike sem felel meg az ajénlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajénlattevé sem, vagy az Osszességében legel6nydsebb ajanlattevd sem tett — az
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ajanlattevd rendelkezésére &ll6 anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld
ajanlatot,
- nem a felkért ajanlattevGk nyajtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okardl feljegyzést, illetSleg jegyzkonyvet kell
késziteni, és az ajanlatkérési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbol tAmogatott beszerzés esetén a palyazati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hidnyaban mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes
ajanlat nem érkezik.

Az eredményes beszerzési eljaras esetén ajanlatkérd legkésébb az eredményhirdetés
napjan, vagy napjaig frasban értesit valamennyi ajanlattevét az eljaras eredményérdl,
illetve eredménytelenségéral.

Az ajanlatkérd a szerzGdések kotésére vonatkozd elSirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzédést.

Szabalyzat hatdlya ali tartozd szervek kizardlag a nyertes ajanlattevével kothetnek
szerz6dést, az eredmény firasbeli kihirdetését6l szamitott 30 naptari napon beliil. A
szerzédést gy kell megkotni, hogy a beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi
kotottsége még fennalljon.

A szerzddés elGkészitése, tovabba a végrehajtasa a Gércei Kézos Onkorményzati Hivatal
kotelezettsége.

Amennyiben a nyertes ajanlattevvel a szerz6dés megkotése annak visszalépése miatt
meghitsul, - és az ajanlati felhivisban ezen kitétel szerepel — akkor a szerzddést az
Ajanlatkérd a masodik legjobb nyertes ajanlatot tett ajanlattevével kotheti meg.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentéciokat az ajanlatkérének az
Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint kell megérizni, illetve selejtezni.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az aldbbiakat:
- ajanlatkérd (ajanlattételi felhivas),
- ajanlat (ok),
— bontasi jegyzékonyv,
- megrendeld és/vagy szerzdés,
- teljesitésigazolas,
- szamla,
- utalds dokumentuma.

Vl
A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok
megszervezésével és megvaldsitasaval kapcesolatos feladatok és
hataskorok.

1. A beszerzési tevékenység iranyitasaért a jegyzo a felelos.
Feladata kiilonosen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,



— azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavar6 kériilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkérében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni,
amely a beszerzések lefolytatidsdnak jogszertiségét és erkolesi tisztasagat
biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztaséra, s azt a
dolgozdk munkakori leirasédban rogziti, stb.

2, A beszerzési tevékenységgel kapcsolatos teendSk elGkészitése és koordinalasa a
beszerzés targya szerint illetékes ligyintézé feladata.

Ezen beliil feladata kiilonosen:

— az ajanlattételi felhivés elGkészitése és intézkedés a megkiildésrdl,

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozisa vagy javaslattétel ezek meghatarozasara,

— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodék, szakértokeént
megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek kivalasztasara javaslattétel,

— folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

— rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzSdésszerliségét, a szolgaltatas és
ellenszolgéltatas, aranyat és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztraciés feladatok
ellatasarol,

— azonnal té4jékoztatia a szervezet vezet§jét, ha feladatkdrébe tartozd
munkéjdnak végzése sordn szabilytalansigot vagy szervezetiink miikodési
kore vonatkozaséban célszertitlenséget tapasztal és a jogkor gyakorldjanal
intézkedés megtételét kezdeményezi,

— ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

3. Az allamhaztartasrél sz0l6 torvény végrehajtasarol kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 53. § (1) bekezdésére figyelemmel nem sziikséges el6zetes irasbeli
kotelezettség vallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely értéke a 200.000 Ft-ot
nem éri el.

4. A szerzédés teljesitésével, modositdsaval, megsziintetésével kapesolatos feltételekre
vonatkozo elSirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VI.
A BESZERZIESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése jegyzo
hataskorébe tartozik.
Az ellenérzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabalyszertiségre, az elbiralas
szempontjainak elkészitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél

a Gércei Kozos Onkormdanyzati Hivatal koételes a képvisel§ testiiletet
haladéktalanul tijékoztatni.
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VII.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetiink beszerzését végz§ személyek és szervezetek kételesek a vonatkozd
jogszabalyok és a jelen szabélyzat elSirdsait attanulmdnyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a téliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeléltek — amennyiben megftélésiik szerint sziikségesse valik a jelen
szabélyzat kiegészitése, vagy modositédsa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Ajelen szabdlyzatot Hossztpereszteg Kozség Onkormanyzata 11/2020.(11.13.) szamu
hatarozatival hagyta jova.

Jelen szabdlyzat hatélyba 1ép: 2020. 02.15.

Kelt: Hossz(ipereszteg, 2020. februar 13.
. Farkas Margit
| polgarmester

| )
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10.
I1.
12
13.

14.
13

i5.
16.

1. szamG melléklet
Ajanlattételi felhivas

Az ajanlatkéro neve:

Cime:

Telefon/fax szam:

E-mail cime:

Képvisels:

Beszerzés targya:

Miiszaki leiras, mindségi és teljesitési kovetelmények:

A szerzddés meghatérozésa:

A szerz6dés idGtartama:

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Az ajanlathoz csatoland6 dokumentumok:

a) Két db referencia

b) Tevékenységet igazolé dokumentumok, egyszerti méasolatban

c) Cég esetén cégbirdsagi végzés, egyéni vallalkozd esetén véllalkozoi
igazolvany, egyszer(i masolatban

d) Alafrasi cimpéldany, egyszer(i masolatban

e) Amennyiben az relevancidval bir, a felel6sségbiztositis meglétérél
nyilatkozat, a felelGsségbiztositasi szerzédés masolata nyertesség esetén
szlikséges, tovabba, értéke legalabb a beszerzési érték 20 %-nak megfelels
Osszeg,

f) Osszeférhetetlenségi nyilatkozat,

g) atlathatdéséagi nyilatkozat.

A szdmlizas modja:

Az ajanlat érvényességi ideje:

Az ajanlattétel benyjtasi hatarideje:

Az ajanlattétel beny(jtasanak cime:

Az ajanlattétel benyijtasanak modja:

Kérjiik, a boritén régziteni: ,Ajanlata ........ccccovurereneee. hoz”

Az ajénlat bont4sanak helye és ideje:

Az ajanlattétellel kapcsolatos egyéb informécidk:

a) Az ajanlattétel dijmentes/dijkoteles.

b) Az ajanlatot egy eredeti példanyban kell benytjtani. Az oldalakat (iireseket

nem) sorszamozni és szignézni kell.

¢) Az ajanlatkérd kapesolattartéjat, beosztasat, elérhetGségét meg kell jeldlni.

A szerz6déskotés hatarideje:

Az eredményhirdetés napja:

T4jékoztatjuk, hogy az Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzata értelmében:
Eredménytelen a beszerzési eljarés, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

- csak az ajanlattételi hataridg lejarta utan nytjtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevdk egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt feltételeknek,

- egyik ajanlattevs sem, vagy az Osszességében legel6nyosebb ajanlattevs sem tett — az
ajanlattevd rendelkezésére 4llo anyagi fedezet mértékére tekintettel — megfeleld

ajanlatot,
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- nem a felkért ajanlattevék nytjtottak be az ajanlatot.

Az eredménytelen beszerzési eljarast haladéktalanul meg kell ismételni.

Az ajanlatkérést EU forrasbdl timogatott beszerzés esetén a palydzati felhivasba foglalt
feltételek szerint, ennek hidnyaban mindaddig meg kell ismételni, amig harom érvényes

ajanlat nem érkezik.
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2, szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT
(minta ajanlattevének)

......................................................................................................... targyit.  beszerzési
eljarasban ajanlattevként, részvételre jelentkez&ként, alvéllalkozokent vagy az
alkalmassag igazoldsiban részt vev$ személyként/szervezetként nyilatkozom, hogy az
alabbiak tekintetében Osszeférhetetlenségi kapesolat velem szemben nem all fenn.

1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevként, részvételre
jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassig igazolasdban reszt vevl
személyként/szervezetként az ajanlatkéré 4ltal az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcesolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha
kozremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

. Nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetve amelytél az ajdnlatkérd az adott beszerzéssel kapcesolatos helyzet-
, piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
beszerzés megkezdése idSpontjanak megjelolése nélkiil, kizardlag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast,
b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott el6zetes piaci konzultdciéban
vett részt,
¢) akitél, illetve amelytdl az ajanlatkérd a tdmogatésra iranyulé igény (palyazat)
benytijtasdhoz sziikséges drajanlatot kapott, feltéve, hogy az a), b) vagy a c¢) pont
alkalmazasa kapcsén az ajanlatkéré nem kozolt vele a beszerzési eljards soran az
Osszes ajanlattev vagy részvételre jelentkez$ részére rendelkezésre bocsatott
adatok korét meghalad6 informaciot.

----------------------------------------------------------------
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3. szamu melléklet

O0SSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT
(minta ajinlatkérének)

ATUIITOt s v eveeveeesereesessesnessessesseessssssssessssessessassasssssessesseassessssasssassssnensessestansesesseseetessnsssesennen a
......................................................................................................... _ targyG  beszerzési
eljardisban az  Ajénlatkérs, Hosszlpereszieg Kozség Onkorményzata (9676
Hosszlpereszteg, Arpad utca 78.) nevében eljaro és az ajanlatkérd 4ltal az eljarassal
vagy annak elSkészitésével, lefolytatisival/végrehajtasaval kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy, illetve szervezet képviselGje, nyilatkozom, hogy az alabbiak tekintetében

osszeférhetetlenségi kapesolat velem szemben nem all fenn.

1. Osszeférhetetlen és nem  vehet részt az  eljards  el6készitésében,
lefolytatasiban/végrehajtasaban az Onkorményzat, mint Ajanlatkéré nevében olyan
személy vagy szervezet, amely funkciéinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbdl, igy kiiléndsen gazdasagi vagy mds érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdaségi szereplével fennéllo méas kozos érdek miatt nem képes.

o, Telhivom az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha -
kiilsnosen az 4ltala megszerzett tobblet-informécidkra tekintettel - a beszerzési
eljarasban torténd részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.

3. Nem eredményezi a verseny tisztasagdnak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitél, illetve amelyt8l az ajanlatkérd az adott beszerzéssel kapesolatos helyzet-
, piacfelmérés, illetve a beszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
beszerzés megkezdése id6pontjanak megjeldlése nélkiil, kizarélag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kozolve kért téjékoztatast,
b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott el6zetes piaci konzultacioban
vett részt,
¢) akitél, illetve amelyté] az ajanlatkérd a tmogatésra iranyuld igény (palyazat)
benytjtasahoz sziikséges arajanlatot kapott, feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont
alkalmazésa kapcsn az ajanlatkérd nem kozolt vele a beszerzési eljaras soran az
sszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsatott
adatok korét meghalad6 informaciot.

Tovabbé nyilatkozom, hogy Hosszlipereszteg Kozség Onkormanyzatdnak a beszerzések
lebonyolitasdval kapcsolatos eljardsrendrél szol6 szabélyzatit megismertem és
rendelkezéseit magamra nézve kotelezének ismerem el.

Kotelezettséget véllalok arra, hogy barmely beszerzési eljaras soran, ha az
bsszeférhetetlenség ténye felmeriil velem szemben, irasban jelzem a jegyzd felé.

----------------------------------------------------------------
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1. szamu fliggelék

A becsiilt érték meghatarozasahoz kiegészit szabalyok a Kbt-bol:

11. § (1) A kozbeszerzés értékén a kizbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért
vagy kindlt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a 12-18. §-okban foglaltakra tekintettel
megallapitott - legmagasabb dsszegli teljes ellenszolgéltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt
érték). A teljes ellenszolgaltatdsba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazé ajanlatkéres
esetén az opcionalis rész értékét.
(2) A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szdmitani az ajanlatkérd dltal a részvdtelre
jelentkez6k, vagy az ajanlattev8k részére fizetendd dijat és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben
az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegii kifizetést a részvételre jelentkezOk, az ajanlattevOk részére.
(3) Tilos a becsiilt érték meghatdrozdsdnak modszerét e torvény megkeriilése céljaval
megvalasztani.
12. § Az 4rubeszerzés becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amelynek targya dolog
hasznélatara, vagy hasznositasara vonatkozo jognak a megszerzése:
a) hatérozott iddre, egy évre vagy annal rovidebb idére kotott szerzdes esetén a szerzOdés
idétartama alatti ellenszolgéltatas; az egy évnél hosszabb idére kotott szerzodés esetén pedig a
szerzédés id6tartama alatti ellenszolgaltatds, beleértve a becstilt maradvanyértéket is;
b) hatérozatlan id6re kotott szerzodés esetén, vagy ha a szerz6dés megsziinésének idépontja az
eljards meginditdsakor pontosan nem hatdrozhaté meg, a havi ellenszolgaltatas
negyvennyolcszorosa.
13. § (1) Az arubeszerzés vagy a szolgaltatds becsiilt értéke a rendszeresen vagy az
iddszakonként visszatérden kitott szerzodés esetében:
a) az elézO naptari év soran kotdtt azonos vagy hasonl6 targyn szerzédés, vagy szerzddések
szerinti tényleges ellenszolgaltatas, modositva a kovetkezd naptdri év alatt varhato mennyiségi ¢s
értékbeli valtozassal, vagy
b) az elsd teljesitést kvetd, a kovetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapnal hosszabb
idé6re kotott szerzddés, vagy szerzddések idotartama alatti becstilt ellenszolgaltatas.
(2) A kozbeszerzés becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amely vételi jogot is tartalmaz, a
vételarral egylitt szamitott legmagasabb ellenszolgaltatas.
(3) Ha a szerzédés arubeszerzést és szolgaltatds megrendelést is magaban foglal, a becsiilt érték
megéllapitasakor az é&rubeszerzés és a szolgéltatds becsilt értékét egybe kell szamitani.
Ugyszintén be kell szdmitani adott esetben az rubeszerzés becsiilt értékébe a bedllitds ¢s
tizembe helyezés becstilt értékét is.
14. § (1) A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes
dijat:
a) hatrozott idore, négy évre vagy anndl rovidebb idére kotdtt szerzodeés esetén a szerzodés
idétartama alatti ellenszolgaltatas;
b) hatrozatlan id8re kotott szerz6dés vagy négy évnél hosszabb id6re kotott szerzodés esetén a
havi ellenszolgaltatis negyvennyoleszorosa.
(2) A szolgiltatés becsiilt értékének megéllapitdsakor az alabbi szolgaltatdsok esetében a
kovetkezoket kell figyelembe venni:
a) biztositasi szerzodés esetében a fizetendd biztositasi dijat €s egy¢éb ellenszolgaltatasokat;
b) banki és egyéb pénziigyi szolgaltatds esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgaltatasokat;
¢) a tervezést is magdban foglalé szolgéltatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot és egyéb
ellenszolgaltatasokat.
15. § A tervpalyazat becsiilt értékébe be kell szamitani:
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a) a palyazoknak fizetendé dijat vagy jutalékot és egy¢b ellenszolgaltatasokat, valamint

b) annak a szolgéltatasnak a becsiilt értékét is, amelynek megrendelésére a tervpalyézati eljardst
kovetden keriil sor, és amelyre a nyertessel vagy - a biralobizottsag ajdnlasa alapjan - a nyertesek
(dijazottak) valamelyikével kell szerzédést kotni, kivéve, ha az eljarast megindito felhivasban az
ajanlatkérd (kiiro) kizarja az ilyen szerz6dés megkotéset.

16. § (1) Az épitési beruhdzas becsiilt értéke megallapitisakor a teljes beruhazasért jard
cllenértéket kell figyelembe venni, Annak megitéléséhez, hogy mit kell egy épitési beruhazasnak
tekinteni, a gazdasagi és egyben miszaki funkcid egységét kell dontd szempontként figyelembe
venni.

(2) Az épitési beruhdzés becsiilt értékébe be kell szémitani a megvaldsitasahoz sziikséges, az
ajénlatkérd 4ltal rendelkezésre bocsétott aruk és szolgaltatasok becsiilt értékét is.

(3) Az épitési beruhazas megval6sitasahoz nem sziikséges arubeszerzes vagy szolgaltatds becstilt
értékét az épitési beruhazas becsiilt értékébe nem lehet beszdmitani azzal a céllal, hogy ilyen
médon megkeriiljék e torvény alkalmazdsit ezen drubeszerzésre vagy szolgéltatas
megrendelésére.

17. § (1) A keret megallapodas becsiilt értéke a megallapodds alapjan az adott iddszakban
kotendd szerzddések becsiilt legmagasabb dsszérteéke.

(2) A dinamikus beszerzési rendszer alkalmazasa esetén a kézbeszerzés becsiilt értéke a rendszer
alapjan az adott idészakban kétendd szerzédések becsiilt legmagasabb Osszértéke.
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Hosszlpereszteg Kozség Onkormanyzata

beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél sz6lé szabalyzataban

foglaltakat és a hozza tartozé dokumentumokat megismertem, betartasat ram nézve
kételezének ismerem el:

Név ' | Képviselt Datum - Alairas Szignd
szerviBeosztas
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