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1. Bevezetés

1.1. A Gércei Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: ) a kézérdekd adatok
megismetésére irdnyuld kérelmel intézésének és a kotelezben kozzeteendo adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabalyait az informdciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsdgrol szolo
2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekd adatok elektronikus kézzétételére,
az_egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vo-
natkozd részletes szabélyokrdl szdélé 305/2005. (XII 25.) Korm. rendelet, a kzzétételi listakon
szerepld adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XIL. 27.) IHM ren-
delet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtisa, valamint a gazdasagi szervezet ugyrendjében
foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatirozom meg.

1.2. A szabilyzat hatalya kiterjed Gérce Kézség Onkormanyzatara (tovabbiakban: Onkormany-

zat 1.), Vasatosmlske Kozseg Onkormanyzatara (tovabb1akban Onkonnanyzat 2) Hosszu—

1.3. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt szervek vezetoi:

Szerv megnevezése Szerv vezetdje
Géreei K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6
Gérce Kézség Onkormanyzata polgarmester
Viasarosmiske Kézség Onkormanyzata polgarmester
Hossztpereszteg Kozség Onkotminyzata polgarmester
Vashosszifalu Kézség Onkormanyzata polgarmester
Géreei Ovoda intézményvezetd
Gérce és Térsége Onkormanyzati Térsulds elnck

2. Altalanos rendelkezések

2.1. A szabalyozas célja — a szabilyzat célja, hogy meghatarozza és elésegitse a koézérdekd adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekil adatok igénylésének és teljesitésének
rendjét, az igyintézésben résztvevd személyeket, régzitse az adatokat megismerni kivané szemely
jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre kerils kozérdekd és kozérdekbol nyilvanos adatoknalk és
az adatszolgaltatasért felel8soknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hi-
telesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettsé-
geit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.gerce.hu, www.vasaros-
miske.hu, www.hosszupereszteg.hu és a www.vashosszufalu.hu honlapokon kézzétételre kertil.
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2.2. Igdatkeze@' lehet a E)olgérmestej? afjegyzd. Az ladatkezelél a kézérdekd adatokat az 11.ésa

1 2. pontban felsorolt énlioxmégyzatoli és k('jltségvgcréwsimsﬁzﬁervqk; a Gércei Koz0s Onkotményzati
Hivatal utjan kezelik.

kezelésében 1évS kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

2.4. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése éttelmében, nem terjed ki a Szabalyzat hatilya a kozhiteld nyil-
vantartisbol torténd — kiilén térvényben szabilyozott — adatszolgiltatasta.

2.5. Eirtelmesd rendelkezések — az éttelmezd rendelkezésels tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyadé:
1. étintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithat6 tetmészetes szemeély;

1a. azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kézvetett mo-
don, kilénosen valamely azonositd, példaul név, azonosito szam, helymeghatiroz6 adat, online
azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocilis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithatd;

2. személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

3. kiilénleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategbriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazéasta, politikai véleményre, vallisi vagy vilignézeti meggy6zSdéste vagy szakszerve-
zeti tagsigra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexudlis irdnyultsigara vonatkozé személyes adatok,

3a. genetikai adat: egy természetes személy 610kolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjira vagy egészségi dllapotara vonat-
koz6 egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes személybdl vett biolégiai
minta elemzésébdl ered;

3b. biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzbire vonat-
kozé olyan, sajitos technikai eljardsokkal nyest személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti
a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat;

3c. egészségligyl adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szimdra nyujtott egészscgligyi szolgaltatisokra vo-
natkozé olyan adatot is, amely informaci6t hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

4. blintigyi személyes adat: a blintetéeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy a
biintetSeljarassal dsszefiiggésben, a biintetSeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények felderi-
tésére jogosult szetveknél, tovabba a biintetés-végtehajtis szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhaté, valamint a buntetett elééletre vonatkozd személyes adat;

5. kozérdek( adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghata-

rozott egyéb kozfeladatot ellitd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak ellatisaval &sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ali nem esd,

4.
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barmilyen médon vagy formaban tégzitett informacié vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének mod-
jatol, onall6 vagy gydjteményes jellegétdl, fgy kilénésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti fel-
épitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességere is kitetjedd értékelésére, a birtokolt adat-
fajtakra és a mikodést szabalyoz6 jogszabélyokra, valamint a gazdalkoddsta, a megkotott szetzd-
désekre vonatkozd adat;

6. kézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdekd adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amely-
nek nyilvinossigra hozatalit, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kézérdekbdl
elrendeli;

7. hozzajarulds: az érintett akaratinak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulé egy-
értelm@ kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentl kifejezo
mas magatartds Gtjin jelzi, hogy beleegyezését adja a t4 vonatkozé személyes adatok kezeléséhez;

8. -

9, adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szet-
vezet, aki vagy amely - totvényben vagy az Furdpai Unié kotelezd jogi aktusiban meghatirozott
keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egytitt az adat kezelésének céljit meghatirozza, az adatke-
zelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajtatja;

9a. kiszos adatkezels: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Burdpai Unié kotelezo
jogi aktusaban meghatirozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb
masik adatkezel6vel kézosen hatitozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vo-
natkozé dontéseket egy vagy tobb masik adatkezelGvel kdzosen hozza meg és hajtja végre vagy
hajtatja végre az adatfeldolgozoval; '

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fuggetlentil az adaton végzett barmely miivelet vagy a mii-
veletek Gsszessége, igy killonosen gy(jtése, felvétele, r6gzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoz-
tatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvinossagta hozatala, 6sszehangolasa vagy Ossze-
kapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak meg-
akadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzd8k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, itiszkép) rogzitése;

10a. bliniild6zési célt adatkezelés: a jogszabalyban meghatirozott feladat- és hatdskorében a kéz-
rendet vagy a kozbiztonsigot fenyegetd veszélyek megeldzésére vagy elhiritasara, a blinmegel6-
zésre, a binfelderitéste, a buntetSeljaras lefolytatisira vagy ezen eljarisban val6 kozremiikodésre,
a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabalysértési eljiras lefolytatisira vagy
ezen eljarasban valé kozremiikodésre, tovabba a biintetSeljarasban vagy szabalysértési eljarasban
megallapitott jogkovetkezmények végrehajtisira iranyul6 tevékenységet folytatd szerv vagy sze-
mély (a tovabbiakban egyiitt: biintildézési adatkezelést folytatd szerv) ezen tevékenység keretel ko-
z6tt és céljabdl - ideértve az ezen tevékenységhez kapcsol6dé személyes adatok levéltari, tudoma-
nyos, statisztikai vagy térténelmi célbdl torténd kezelését is - (a tovabbiakban egyltt: biiniildézést
cél) végzett adatkezelése;

10b. nemzetbiztonsagi céli adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgilatok jogszabalyban meghataro-
zott feladat- és hataskérében végzett adatkezelése, valamint a renddrség tetrotizmust elharito szer-
vénck jogszabilyban meghatirozott feladat- és hataskorében végzett, a nemzetbiztonsagi szolgala-
tokr6l sz616 torvény hatilya ald tartozd adatkezelése;
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10c. honvédelmi céli adatkezelés: a honvédségi adatkezeléstd] sz616 térvény, tovabba a honvede-
lemr8l és a Magyar Honvédségtdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrol
52016 torvény, és a Magyar Koztirsasag teriletén szolgilati céllal tartozkodo kilfoldi fegyveres
etSk, valamint a Magyar Kéztarsasig teriiletén felallitott nemzetkozi katonai parancsnoksagok és
alloményuk nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsol6dé egyes rendelkezésekrdl sz610 tot-
vény hatalya ali tartozé adatlkezelés;

11. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara t6rténé hozzaférhetdvé té-
tele;

11a. kdzvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi
szetvezet keretében adatkezelést folytatd adatkezel$ vagy adatfeldolgoz6 részére tovabbitasa utjan
valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytato adat-
kezeld vagy adatfeldolgozd részére torténd tovabbitisa;

11b. nemzetkdzi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartozé szervezet és annak alarendelt
szetvei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozott megallapodas hozott 1étre
vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre;

12. nyilvanossagtra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

13. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehet-
séges;

14. -

15. adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének kotlatozasa céljabdl
torténd megjeldlése atjan;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozas: az adatkezeld meghizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljir6 adatfeldolgozd
altal végzett adatkezelési miveletek Gsszessége;

18. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Burépai Unié kotelez6 jogi aktusiban meghataro-
zott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan szemé-
lyes adatokat kezel;

19. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezben kézzéteendd
kozérdeki adatot elSallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

20. adatkoz16: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelSs 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

21. adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;
22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendel-
kezs szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozéval vagy

azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitisa alatt a szemé-
lyes adatok kezelésére irdnyulé miiveleteket végeznek;

-6 -
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23. EGT-allam: az Furépai Unié tagillama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodas-
ban tészes mas 4llam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Burépai Unié és tagallamai,
valamint az Burépai Gazdasigi Térségtdl sz616 megallapodasban nem részes dllam kozott 1etrejott
nemzetkozi szerz3dés alapjan az Burdpai Gazdasigi Térségrol sz616 megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

25. -

26. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsig olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mé-
don kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
jogosulatlan tovabbitisat vagy nyilvinossigra hozatalat, vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozza-
férést eredményezi;

27. profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt modon torténd - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, killonésen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségi allapotihoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklédéséhez, megbizhatdsagahoz, visel-
kedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy mozgisahoz kapcsolédo jellemzdinek értékelésére, elemzé-
sére vagy elérejelzésére iranyul;

28. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szetve-
zet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 hozzaférhetve
tesz, :

29. dlnevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely - a személyes adattol elkiils-
nitve tarolt - tovabbi informacié felhasznaldsa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a személyes
adat mely érintettre vonatkozik, valamint mdszaki és szervezési intézkedések megtételével bizto-
sitja, hogy azt azonositott vagy azonosithat6 természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;
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3. A kételezen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

3.1, Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt énkormanyzatok, tarsulds és koltségvetési szervel feladat-

kotébe tartozd tigyekben — kiilénosen az allami és dnkormanyzati kéltségvetéste és annak végre-
hajtésara, az allami és Snkormanyzati vagyon kezelésére, a kézpénzek felhasznalasara és az erre
kotott szerzédésekre, a piaci szereplSk, a maganszervezetek és -személyek részére kulonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasira vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanalk
biztositasa és kotelezettségének teljesitése a jegyz;}" feladata. Ennek érdekében tendszeres kozzété-
tellel, tdjékoztatassal hozzaférhet6ve teszi az 11 és az 1.2. pontban felsorolt 6nkorményzaté

tarsulas és koltségvetési szervek tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatolkat.

3.2. Az , mint helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellitd szerv a feladatkorébe tartozo tgyekben, igy kiillonosen:
a) az Snkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,
b) az énkormanyzati vagyon kezelésére,
¢) akozpénzek felhasznélasira és az erre kotott szerzédésekre,
d) a piaci szerepl8k, a maginszervezetek és személyek részére kilonleges vagy kizardlagos jo-
gok biztositdsira vonatkozéan kételes el6segiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyots tajékoztatasat.

3.3. Az adatkeze@' rendszetesen elektronikusan vagy mis médon az Infotv-ben meghatarozott tet-
jedelemben kozzéteszi, tovabba erre iranyulé igény esetén jelen szabalyzat 4. fejezetének rendelke-
zései szerint hozzaféthet6vé teszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb informacidkat, igy
kilonosen:

a) a hataskorére,

b) illetékességére,

©) szetvezeti felépitésére,

d) szakmai tevékenységére,

e¢) annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,

f) a birtokaban 1év adatfajtakra,

g) és a miikodésérdl sz6l6 jogszabalyokra,

h) valamint a gazdalkodéasara vonatkozo adatokat.

kozlének gondoskodni kell:
a) a kouzzétételi listakon szerepld adatok eléallitdsrdl és hataridre t6rténd megkiildésérdl,
b) a kézzétételre kerils adatok pontossigardl, szakszerliségérdl és aktualitasardl kozzététel
el6tt és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitisarol.

3.5. A szervezeti egységek vezetdi a felel6sségi kortikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos
meghatirozott feladatokat a szervezett egységen belil kijelSlt felelds személyek utjan is ellathatjak.
Amennyiben a szervezeti egységek vezetéi élnek a lehetSséggel annak tényét rdgzitent kell. A felelos
személyeket meg kell jelSlni.

3.6. A kozérdekl adatokat az "’Orrlrkormrziﬂnyz_rarrti honlapjan a www.gerce.hu, www.vasarosmiske.hu,

www.hosszupereszteg.hu és a www.vashosszufalu.hu honlapon kell kézzétenni. A kozzétételrol a
je;;_yz@' gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekévetkezett véltozast kdvets 15 napon be-
lil el kell végezni.
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3.7. Az Onkormanyzat honlapja mikodésének biztositisaért, az adatkézld feladatainak ellatisaért

a a felel@s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekil adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktarajanak, formaja-
nak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges izemzavar elharitasarol,

b) a hozza megkiildstt adatoknak a honlapon t61ténd kozzétételérdl, folyamatos elérhet6sé-
gérdl, frissitésérdl és arrol, hogy egyértelmd legyen, az egyes kozzétett kozérdeki adat me-
lyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

©) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelSs altal kozlésre atadott adatokkal vald egye-
73ségérdl),

d) az adatillomény (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas el-
leni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

¢) az adatok kézzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisanak naplézasarol,
a napléadatok mentésérdl,

f) azadatfelel8sok elérhetSségi adatainak és a kézzétételi egységek adatainak nyilvantartisarol
és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

3.8. A - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteends adatkdrt ha-
tarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

39. A ieéyz@ a kozzétételi listiban nem szeteplS kozérdek adatokra vonatkoz6 adatigénylések
adatai alapjan évente felilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentSs aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

3.10. Az [adatkezelének lehetSvé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot barki meg-
ismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjin az atra jogosult szerv dllami- vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerzbdésbél eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat,
tovabb4, ha a kozérdekd adatok nyilvanossigihoz val jogot — az adatfajtak meghatirozasaval —
torvény

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsag;

¢) bincselekmények tildozése vagy megelGzése érdekében;

d) kornyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezeteklkel valé kapesolatokra;

o) birbsagi vagy kdzigazgatdsi hat6sagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fiz6d3 jogra tekintettel kotlatozza.

3.11. Az a dontés megismerésére iranyulé igényt a dontés meghozatalat kovetSen eluta-
sithatja, ha az adat tovabbi jévébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a
kozfeladatot ellitd szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy killondsen az adatot keletkeztetd allispontjanak a dontések
elékészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kdzzétételi eljaras szabalyai

4.1. Azladatfelelés a kdzzéteendd adatokat az egyeztetve elektronikus Gton vagy elekt-

ronikus adathordozén, kdzzétételre alkalmas (doc, docx, ttf, xls, xlsx, jpg vagy pdf) formatumban
eljuttatja az vagy kozvetlenill az adatbizisba régziti. A felhasznalé 4ltal kitoltendd
nyomtatvanyokat, Gtlapokat az adatfelelds letolthetd, szerkeszthetd formatumban kildi meg adat-
kozlének, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.
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4.2. Az ladatfelelésl minden esetben ellenérzi az ladatkozl8ho7 eljuttatott és a kdzzétett adatok egye-

zGségét.

4.3. Az ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat

a kkozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

4.4, Az adatkéz16 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével, helyesbité-
adatfelelGs

sével, frissitésével vagy eltivolitisival kapcsolatos eseménynek, id6pontnak, valamint az

és az jadatkoz18) személy nevének naplozasarol.

4.5. Az !adatkm gondoskodik a naplézott adatillomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
mobdositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjénck megvaltoztatisa elleni vé-
delmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza,
a naplérol biztonsagi masolatot készit.

5. A kivzérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

ql<orrgég5fga'é honlapjan szerepld kozérdekd adatol helyesbitéséért, frissitéséért az adat-

szolgiltatasért a a felel8s.

5.2. A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy id6szerttlenné valasa, illetve ilyen adatok feltirasa
esetén az jadatfelelés| eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekil adatokat tartalmazo, killon

jogszabilyban meghatirozott kozzétételi egységeket, és azokat kbzzététel végett atadja az adatkoz-
16nek.

5.3. A kdzzétett adat eltivolitasinak sziikségességétdl az adatfelelds is értesitheti az , aki

az eltavolitas irdnt 2 megjellt id6pontban, ennek hidnydban haladéktalanul intézkedik.

5.4. A honlapon szetepld kozérdeld adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

5.5. A kozérdek adatok kdzzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasival kapcsolat-
ban naplézni kell a bekdvetkezd esemény ditumat és idépontjat, valamint az azt kezdeményezb
felhasznald nevét.

5.6. A honlapon szerepls kdzérdek( adatok a honlaprél kézzétételtol szamitott egy évig a honlaprél
nem tavolithaték el. A kézzétételi egység honlaprdl térténd eltavolitisanak idépontjara, illetve
el6z6 4llapota archivalisanak (honlapon tartisinak) idStattamara a szabélyzat 4. szamu mellékleté-
ben eléirtak az irinyaddk az aldbbiak szetint:

a) amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartdsat irja el6, az
adat frissitése esetén annak eléthetévé tétele a megSrzési idd elteltéig nem sziintethetd meg,
az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az dj allapot fellelhet8ségét, az archivumban elér-
hetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell tiintetni,

b) téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

¢) a frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv dllomanyban val6 elérhetSséget.

57.A 1 egyzé]” rendszetesen ellendrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekl adatok meg-
ismerésére irdnyuld igényekrdl és az Infotv. végrehajtasaval Osszefliggs kotelezettségek teljesitésé-
161 évente beszamol a E:pviselé—testﬁletgki felé. A beszamold alatamasztasat szolgald informacidkat
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az adatot szolgaltatd kéztisztviseléﬂ a jegyzé% rendelkezésére bocsitjik. A beszamolé adattartalma
kitetjed az adatigénylések megjelolésére, az adatszolgiltatas formaja és az igénylk altal megtéritett
koltség Gsszegére.

6. A kzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendje

6.1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai:
a) A Hlvitalnilg lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeld adatot barki megis-
methesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kdzérdekd adatok nyil-
vanossagahoz valé jogot torvény kotlatozza. A kozérdekd adatok megismerésével és nyil-
vanossagaval Ssszefiiggésben az tizleti titok megismerésére a Polgati Torvénykonyvben
foglaltak az irdnyaddk. A kozérdeld adatok nem ismerhet8ek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Infotv. 27. §-anak rendelkezései szerint. Kézérdekbdl nyilvanos adat a koz-
feladatot ellatd szetv feladat- és hatiskdrében eljard személy neve, feladatkére, munkakore,
vezetSi megbizasa, a kozfeladat ellitasival Gsszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok

a személyes adatai, amelyck megismerhetSségét torvény elditja.

b) Az Onkormanyzat és végtehajté szerve feladat- és hataskérébe tartoz6 dontés meghozata-
lara iranyulé eljards sorin készitett vagy rogzitett, a doéntés megalapozasit szolgal6 adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is megha-
tarozhat.

¢) A hivatkozott adatok megismerését a 1je§zc’3} az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizarasahoz fiz6dd kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasfthatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mitkodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastdl mentes ellitasat (igy killondsen
az adatot keletkeztet$ allispontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejté-
sét) veszélyeztetné.

d) A kozérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt: kozérdekd adat)
megismerésére igényt kell benyijtani. Az igény benytjtisival egyidejiileg kezdetét veszi az
cliards. A kozérdek(i adat megismetése irdnti igényt sz6ban kozdlheti, illetve irdsban barki
téritésmentesen benytjthatja fiiggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat fel-
hasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

6.2. A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felel3s szervezeti egységek és személyek kijelo-
lése

6.2.1. A kézérdek(i adatok megismerését valamennyi Allamhdztartasi korbe tartozd szervnek kote-
lessége elSsegiteni. E feladatra megfeleld (informacids jogokra is kiterjeds) szakértelemmel, illetve
végzettséggel rendelkezd személyek kertltek kijelolésre.

6.2.2. A kdzérdekii adatok szolgaltatisaért kijelolt, felels szervezeti egységek és személyek listajat
az 2. sz. melléklet tartalmazza.

6.3. Az igények fogadasa

6.3.1. Az ‘adatkeze@” a kovetkezé médon fogadija a kozérdeki adat megismerésére iranyulo igénye-
ket:
a) a www.gerce.hu, www.vasarosmiske.hu, www.hosszupereszteg.hu és a www.vashosz-
szufalu.hu weboldalon,
b) postai levélben,

c) telefaxon,
d) elektronikusan,
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e) személyesen benydjtva, illetve
f) szdban (tivbeszélon) elbterjesztve.

a) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan mér kozzétételre kerdlt,

b) az alkalmazott jogszabalyta vonatkozo iltalinos tajékoztatassal teljesithetS ¢s az igénzlgl”

6.3.3. Amennyiben az igény sz6ban nem teljesithetd, az igényr6l feljegyzést kell késziteni és az
i génﬁdc’iﬂ lehetSleg mar az igény elSterjesztésekor nyilatkoztatni kell az 6.4.3., 6.4.4. és 6.4.5. pontok
szetinti korilményekrol.

6.3.4. Az elektronikus ton elStetjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

6.3.5. Az igények 6.3.1 pontban megjelSlt formaban benytjthatdk, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informacidkat.

6.3.6. A szervezeti egység vezetSje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a szervezeti
egységnél nem 4ll rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil koteles a targykor szerint illetékes szerve-
zeti egységhez tovabbitani.

6.3.7. Az igény elétetjeszthetd az jigényld) anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az adat-
szolgaltatist azonban magyar nyelven kell telj esiteni.

6.3.8. Ha az igény nem magyar nyelv{i, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditdshoz elsé-
sotban a koztisztviselSk nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hidnyaban a feladattal kiils& szak-
embert kell megbizni.

6.4. Az igények elbiralasa és teljesitése

6.4.1. A kozérdekis adatok szolgaltatasara kijelolt felelSs az igényt — annak tartalma alapjan — az
iktatast kévetd 3 munkanapon beliil koteles megvizsgalni abbol a szempontbdl, hogy

a) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezeldje,

) az igényelt adatok kézérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindstilnek-e,

d) megtaldlhatok-e az internetes webhelyen,

¢) akért médon vannak-e tarolva az , vagy feldolgozasuk sziikséges-e,

f) az i'génxlé clérhetdsége tisztazott-e,

g) a tajékoztatist milyen formaban, médon kéri,

h) az adatszolgiltatis teljesitése okoz-e az adatkezeléne@ kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek

megtéritését az vallalja-e.
6.4.2. Az adatszolgaltatast a kiadmanyozasi utasitasoknak megfelelGen kell el6késziteni.

6.4.3. Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az i'génidc’ivei — elsésorban telefonon vagy e-
mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hidnyz6 adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell
felhfvni. Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelSlni, az adat szolgalta-
tasaért felelés koteles segitséget nydjtani. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az
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a felhivasban megadott hatiridén beliil nem nyilatkozik, az adatszolgiltatasért felel6s a rendelke-
zésre 4ll6 adatok alapjan teljesiti az igényt.

6.4.4. Az 1 éénifl('itc'ii egyértelm{ nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja vagy médositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, k6z6lni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formédban és médon kaphat tajékoztatist, ami nem okoz meg
nem téruld koltséget az . Ha vallalja a koltségek megtéritését, kézolnie kell a személy-
azonosits adatait. A kotelezettségvallalast lehetéleg irasban (postai levél, telefax, e-mail) kell
teljesiteni.

6.4.5. Ha a kért adatot nem a , vagy a kezeli, akkor ertdl a tényrdl a kézérdekd

adatok szolgaltatasért kijelolt felelds személy a lehet legrévidebb id6n belil, de legfeljebb 8 nap-
tari napon beldl tajékoztatja az .

6.4.6. Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kézérdekt adatok, vagy nem kézérdekbol
nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarl, annak indokaival egyiitt 8 napon beldl
irasban — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus dton értesi-
teni kell az .

6.4.7. A kozérdek( adat megismerése irinti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mett a nem
magyat anyanyelvii az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta
meg.

6.4.8. Az adatszolgaltatast az adat szolgiltatasiért felelSs tgy koteles el6késziteni, hogy a kozérdekd
adat megismerésére iranyuld igény beérkezését kovetS legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15
napon beliil eleget tudjon tenni.

6.4.9. A tijékoztatasnak — lehetSség szerint — az altal kivant technikai eszkozzel és médon
kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben).

6.4.10. Az adatszolgaltatasért felel6s az adatigényl$ szdmara az adatokba térténd betekintést ugy-
félfogadasi idSben biztositja.

6.4.11. Ha az igény csak tészben teljesithetd, az 1 éénilc’iﬂ tajékoztatni kell a nyilvanossagra hozatal-
ban kotlitozott adatok korérdl és megismerhet8ségének modjardl. Az adatszolgaltatas soran ki-
emelt figyelmet kell forditani atra, hogy ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az
altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismethetd adatot felis-
merhetetlenné kell tenni.

6.4.12. Az tigyintézés soran az Infotv. 29. §-dban frt hatdridSk betartasira fokozottan figyelni kell.
Ennek érdekében az val6 kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésé-

nek, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésébb 5 napon belil meg kell torténnie.

6.4.13. A rendszeresen ellenérzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését. Ennek érdekében a
kozérdekii adatok megismerésére iranyul igényekrdl és az Infotv. végrehajtisaval Ssszefiiggd ko-
telezettségek teljesitésérdl az adatigénylést befogado kéztisztvisgl(ﬂ% évente jelentést készitenek a
részére a targyévet kdvetd év januar 31-ig az alabbi adattartalommal:

a) adatigénylések szdma targykor megjeldléséve,

b) adatszolgaltatas formaja és az iéénidél% altal megtéritett koltségek 6sszege,

) clutasitott igények és azok indokai.
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6.4.14. A ie&zé évente, az adatvédelmi biztos kézleményében meghatarozott idSpontig értesiti a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot az elutasitott igényekrd), valamint az el-
utasitasok indokairdl.

7. A szobeli tajékoztatas szabalyai

7.1. A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmerilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesitent,
az elSterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.gerce.hu, www.vasarosmiske.hu, www.hosszupereszteg.hu és a
www.vashosszufaluhu honlapon vagy irasos formiban az 6nkormanyzat hirdetStablajan,
vagy helyi televizié képijsagjiban, (stb.) mér nyilvanossdgra keriilt, igy az az igénylének
frasos formaban is elérhetd,

b) amennyiben az igénylS szoban kéri a valaszt,

¢) amennyiben az igény az Onkorményzat eljardsra, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6
altalanos tijékoztatissal teljesithetd;

d) sz6ban azonnal teljesithetd és az igényl szamara kielégitd.

7.2. A kézérdek adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy tigyintézGje — a megkeresés formajatdl fiiggden — telefonon vagy személyesen azonnal
kételes megvalaszolni, amennyiben az tigy természete nem igényli az frasbeli tijekoztatast és a keé-
relmezd nem kéri a vilasz frasban vagy informatikai tton (cd, dvd) t6rténd régzitését. A személye-
sen vagy telefonon megvilaszolt kérdésektSl az tgyintézé koteles az Gigy szamat, targyat, az igényelt
adatokat, az adatigénylés médjat és idejét tartalmazd feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhe-
lyezni. Az adatigénylés tényérd, illetve tartalmarél a polgirmester 5 munkanapon belil t3 ékoztatni
kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

7.3. Amennyiben a személyesen vagy telefonon el8terjesztett megkeresés telefonon vagy szbbeli
tajékoztatissal nem teljesithetd az tigyintéz4 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irasos meg-
keresés médjairdl és formajardl. Az Ggyintézd feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyrél a polgar-
mestert 5 munkanapon beliil tijékoztatni kell. A tijékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

8. Az irdsbeli tdjékoztatis szabalyai

8.1. Az igényét irdsban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitolté-
sével, vagy az altala frt tetsz6leges formaban nyujthatja be a 6.3.1. pontban meghatirozott médon.
Ha az adatigénylés elektronikus dton, de nema 6.3.1. pontban meghatirozott e-mail cimre érkezik,
az 1.1, és az 1.2, pontban felsorolt dnkormanyzatok, tarsulds és koltségvetési szervek minden dol-
gozbja koteles a mis e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitant. Az elektronikus
tton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

8.2. Az igénybejelentd lap a szabalyzat 2. szamh mellékletét képezi. A tetszdleges forméban benydj-
tott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szetepld informaciokat.

8.3. A h e—gyz('i a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatisra kotelezett sze-
mélyt/szervezeti egységet.

8.4. Az igénybejelents lap Hlvatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.gerce.hu, www.vasarosmiske.hu, www.hosszupereszteg.hu és 2 www.vashosszufalu.hu hon-
laprél is letSlthet.
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8.5. A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasta kotelezett koztisztvisel§ 15 napon belil
teljesiti, és atadja a részére, aki az adatok felillvizsgalatat kovetSen a legrévidebb 1d6 alatt,
de a kérelem érkezésétSl szamitott legfeljebb 15 napon beliil rasban tajékoztatja a kérelmezdt.

8.6. Ha az adatigénylés jelents tetjedelmd, az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztvisel azt a jegy-
z6nek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz a 15 napos hataridét egy alkalom-
mal meghosszabbithatja, amelytdl az igényl6nek az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
tajékoztatast kiild.

9, Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

9.1. A kérelmezd igénylésében koteles az ltala igényelt kézérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjelSlni. A nem egyértelmd, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benyjto-
nak pontositis céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a jegyzb a felelds.

9.2. Amennyiben az nem tudja a kért adatokat pontosan megj elolni, az adatkozlésre kijelolt
dolgozé koteles abban segitséget nyGjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell t6gziteni és a jegyz6t
tajékoztatni. Amennyiben az igényl8 a felhivasban megadott hataridén belil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

9.3. A kozérdekit adat megismerése iranti igény elétetjeszthetd az igénylS anyanyelvén, vagy az
4ltala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszol-
ghltatis teljesitése nem tagadhaté meg azétt, mert a nem magyat anyanyelvi igényl$ az igényét
anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

9.4. Amennyiben a kézérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismetheté adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitaka-
rassal, athuzassal). '

9.5. Az adatigénylésnek kézérthetd formaban és - amennyiben az arinytalan koltséggel nem jar - az
igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
clutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

9.6. Ha az altal kést médon nem teljesithetd az adatszolgaltatds, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kévetden — a hidnyzd adatok vonatkozasiban nyilatkozattételre.

9.7. Az adatkezelg"i a kozérdek( adatot tartalmazé adatbazistdl torténd mésolat készitéséért - leg-
feliebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig tetjedéen - koltségtéritést allapit meg,
amely megillapitasanak szabalyait a 3. szamu mellcklet tattalmazza. A koltségvetési évre megallapi-
tott dijakat évente feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a a felelés. A fizetendd koltségte-
rités Osszegérol az — az igény teljesitését megelézben — tajékoztatni kell. Az Infotv. 29. §
(5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megallapitdsa soran figyelembe vehetd kolt-
ségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum jelentds
tetjedelmének megallapitasa soran alkalmazandé szempontokat jogszabaly hatarozza meg. Fzen
jogszabaly a kézirat lezérdsdnak id6pontjaban még nem jelent meg.

0.8. Az nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja, k6z6lni
kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat tijékoztatdst, ami nem okoz
meg nem térild koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a kolts égek megtéritését, annak Sssze-
gérél az adatszolgaltatd szamlat 4llit ki és adatok atadasival egyidejileg atadja.
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9.9. Az adatszolgéltatsi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kétt adatok nem
kozérdekd adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény teljesitésének
megtagadisirél, annak indokaival egylitt, 8 napon beliil irisban postai vagy — ha az igényld elektro-
nikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylSt. A kozérdekd adat meg-
ismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a bitosagi jogorvoslatra vonat-
kozb tajékoztatist — beleértve az eljar6 birosag megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat —

is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a I;I{Vata}lgag kezelik, akkor ertdl a
8 naptati napon beliil tajékoztatja az iéénirléﬂ.

9.10. Az elutasitott kérelmekt6l, illetve azok indokairél nyilvantartist kell vezetni, amelyben foglal-
takr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsig Hatésigot minden év januar 31. napjaig
thjékoztatni sziikséges. A nyilvintattds vezetéséért és az adatok megliildéséért a je&z@ a felelGs.

10. Az Igényl6 jogorvoslati lehetGsége

10.1. Az a kozérdekd adat megismetésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, illetve meghosszabbitott hat4ridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a kéltség-
téritést nem fizette meg - a méasolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsga-
lata érdekében birésighoz fordulhat az Infotv. 31. §-dban foglalt eljardsi rendnek megfelel6en.

10.2. A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a méasolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének megalapozottsigat az adatkezeld koteles bizonyitani.

10.3. A perek clkeriilése érdekében az a kérelem teljesitésének elutasitasakor a megtaga-
das jogszer(iségét és megalapozottsagat indokolni koteles.

10.4. Ha a birdsag az kérelmének helyt ad, hatarozataban az adatkezelc’iﬂ a kért kozérdekd

adat kozlésére kotelezheti.
11. Adatvédelmi elbirasok

11.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kézléséhez nem kothetd. Az elekt-
ronikusan kozzétett kozérdekt adatokhoz torténd hozzaférés biztositisahoz személyes adat csak
annyiban kezelhetd, amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megilla-
pitott koltségtérités megfizetéséhez szitkséges. Az Infotv. 29. § (1) bekezdéseben meghatarozott
id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetben az személyes adatait térolni kell.

11.2. Igénylés alapjin torténd adatszolgaltatas esetén az személyazonosité adatai csak

annyiban kezelhetSk, amennyiben az igény telj esitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfi-
zetését is — elengedhetetlentl sziikséges.

12. Az adatszolgaltatas koltsége

12.1. Amennyiben az adatszolgaltatis a kozérdekil adat masoliasa miatt az ladatkezeldnek kilon
koltséggel jar, e koltséget a lkozérdeld adat igényld; ével kell megtérittetni.

12.2. Az igény teljesitését a szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatirozott adatszolgaltatisért felelbs
személy a 2. sz. melléldet szerinti adatlap eredeti példanyan a masolt oldal, illetve darabszam feltiin-
tetésével igazolja.
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12.3. A kozérdekd adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabalyzat 3.
szamu melléklete tartalmazza.

12.4. A koltségtérités dsszegét szamla alapjin Atutaldssal vagy készpénzben, hazipénztiri befizetés-
sel kell megfizetni.

12.5. A szamla killitasdnalk alapjaul a 2. szdmi melléklet 7.2. pont szerint kiegészitett eredeti pél-
danya, mint teljesitésigazolas szolgal.

13. A kdzzétételi lista és az adatok karbantartisa

13.1. A kozzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol 52016
18/2005. (XIL. 27.) THM rendelet alapjan a kozzétételi listat a rendelet 4. szamt mellélete tartal-
mazza.

13.2. A kozzétételre, helyesbitéste, frissitésre kertil§ adatokat az 1. sz. mellékletben meghatarozott
személyek kuldik meg elektronikus tton.

13.3. A M az adatokat haladéktalanul megjelenitteti a honlapon.
13.4. Az jadatfelelés| a szervezeti egységéhez tartozé kozzétételi egység adatainak a valtozasat nyo-

mon kéveti és azokat a jogszabalyban meghatirozott id8kozonként megkilldi az Adatkozld részére.
Az Adatfelel8s a honlapon térténd kézzétételt kévetSen az adatok pontossagat vissza ellenorzi.
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14. ZAr6 rendelkezések

14.1. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt énkormanyzatok, tarsulds és koltségvetési szetvek kozér-

delt adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezGen kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak szabélyzata 2020. januar 1. napjin lep hatélyba, mellyel egyidében a
targyban kiadott valamennyi szabalyzat hatilyat vesziti.

14.2. A | 2. at
3., és az Onkormaényzat 4. esetében a [polgirmestet, az [ntézmény esetében az lintézményvezetd), a

vatal esetében a } egyzd, az %Onkormé@yzat 1., az %Onkorményzat 725, az é@gkorményzaé

merési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

14.3. Az érintett dolgozék munkakoti lefrdsaban szerepeltetni kell a nevesitett felel6sségi, hatas és
jogkorolket, melyek elkészitéséért a Hivatal esetében a liegyz8, az Onkormanyzat 1., az Onkor-

manyzat 2., az Onkorményzat 3., és az Onkormanyzat 4. esetében a lpolgérrnestejj, az Intézmény

esetében az [intézményvezetd, a [T4rsulds esetében pedig az lelnélq a felelds.

14.4. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre elsésorban az informacids onrendelkezési
0016l és az informacidszabadsierdl szol6 2011, évi CXIL térvény, a kozérdekil adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kézadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara,
az adatinteeraciora vonatkozo részletes szabalyokedl sz616 305/2005. (XI1. 25.) Kormanyrendelet,
a kozzétételi listikon szerepld adatok kouzzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrdl szol6
18/2005, (XIL 27.) THM rendelet, a kozérdekd adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté kolt-
ségtérités mértékérdl s2616 301 /2016. (IX.30.) Kormanyrendelet rendellkezései az iranyadok.
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1. szamt melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felel§s személyek
2020. januar 1. napjatol

Szervezeti egység megnevezése

Ko6zérdeki adat szolgaltatasaért
felel6s személy megnevezése

Gércei Kozos
Onkormanyzati Hivatal

Szabd Andrisné

jegyz6

Gércei Koz0s
Onkormanyzati Hivatal

Rozmanné Horvath Rita
aljegyz6
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2. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO

IGENYBEJELENTO LAP
Az igényld személy VAZY SZEIVEZE MEVE! ..ouuuuuiiiivuiusiirimsinerissss st s b
Az igényelt kozérdekl adat(ok) konkrét megIelOLESe: e

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

Az adatkérés teljesitésénck modja:

Az adatokrdl szobeli téjékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatoktrél masolat készitését igényelem:

Csak masolat igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(a mdsolatok dtaddsdra csak egyféle — On dital vilas3tott mddon — van lebetdség!)

Az elkészitett masolatot:

személyesen veszem at:

postai Gton veszem at:

e-mail cimen keresztill veszem at:

A kévetkezd cimen, illet6leg személyes atvételkor a kovetkezd elérési helyen kérek ertesitést:
L@l ONISZAINN v veeeveeeeeevrestesseea bbb s s bbb s bbb R LA bR RS

TErN21] G cvo ettt bt ae b rs bbb s e e b s st b bR b RS8R s
(E rovatok kil értelemszeriien csak egyet sziikeséges kitdlientl)

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriil koltségek megtéritésct vallalom.

Igényl6

A Kkért adatszolgaltatast ............. db e kiadasaval teljesitettem/nem teljesitettem.

..........................................

Adatfelelos
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3. szamn melléklet

A kozérdeki adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
2020. januar 1. napjatol

Adathordoz6 megnevezése Adathotdoz6 ara (Ft/db)
A/4-es oldal misolasa 12 Ft
A/3-as oldal masolasa 24 Ft
A/4-es szines oldal masolasa 130 Ft
A/3-as szines oldal masolasa 260 Ft
CD-te iras 580 Ft

A 3. szami mellékletben meghatirozott koltségtéritések a kozérdekii adat irant ioény teliesitéséést
megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. IX.30. Korm. rendelet alapjan lett meg-
allapitva.
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4, szAma melléklet

Altalanos kozzétételi lista

L. Szetvezeti, személyzeti adatok

S. Adat Frissités Megérzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus le-| A véltozasokat kdvetden v . Y
1. 1 L P Az €l8z6 allapot torlendd
vélcime, honlapja, igyfélszolgalatinak azonnal
elérhetSséget
A kozfeladatot ellité szerv szervezeti felépitése szer- , , .
. , . ye1s . A vialtozasokat kovetGen v . Y
2. vezetl egységek megjelélésével, az egyes szervezeti azonnal Az elézé allapot térlendd
egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztasa, elér- | A valtozdsokat kovetSen v n .. ”
3. . s , , . Az €l8z6 dllapot torlendd
het8sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus le- azonnal
vélcime)
A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati vezetd , , .
, v . , , A valtozasokat kévetSen s .. ”
4. | neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektro- Az eléz6 dllapot totlendd
. 1 . . L. azonnal
nikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, Osszetétele, | A valtozdsokat kévetben v v " .
5. .. ) , e Az eléz4 allapot térlendd
tagjainak neve, beosztisa, elérhetésége azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete
6 vagy ellendrzése alatt All6, vagy alarendeltségében A véltozasokat kévet8en | Az el8zd dllapot 1 évig archi-
’ mikédé mis kozfeladatot ellatd szervek megneve- azonnal vumban tartasival
zése, és 1. pontban meghatirozott adatai
A kozfeladatot ellitd szerv tobbségi tulajdoniban
allo, illetve részvételével mikodd gazdalkodo szerve-
5 zet neve, székhelye, elérhetSsége (postai cime, tele- A valtozasokat koévetden | Az el6z6 dllapot 1 évig archi-
' fon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevé- azonnal vumban tartdsaval
kenységi kore, képviselGjének neve, a kézfeladatot
ellaté szerv részesedésének mértéke
A kézfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitva-
g nyok neve, székhelye, elérthetésége (postai cime, tele-| A valtozasokat kovetben | Az el8z6 allapot 1 évig archi-
* | fon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd azonnal vumban tartasaval
okirata, kezel$ szervének tagjai
A kozfeladatot ellatd szetv dltal alapitott kéltségve-
tési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szetvet ala- I . o n s . ,
. g eye, ak v I A valtozasokat kévetGen | Az el6z6 dllapot 1 évig archi-
9. | pitd jogszabily megjelolése, illetve az azt alapitd ha- g
, s , . fr o1 azonnal vumban tartdsaval
tdrozat, a koltségvetési szerv alapit6 okirata, veze-
t6je, honlapjénak elérhetSsége, miikodési engedélye
A kozfeladatot ellatéd szerv ltal alapiiott lapok neve o v v s , ,
v a1 s , ap PO .| A valtozasokat kovetSen | Az eléz6 allapot 1 évig archi-
10. | a szerkesztBség és kiad neve és cime, valamint a £6- .,
P azonnal vumban tartdsaval
szerkesztd neve
A kozfeladatot ellatd szetv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatésigi dontései tekintetében a fellebbe-
11 zés elbiralisira jogosult szervaek, ennek hidnydbana | A viltozésokat kévetSen | Az el6z6 allapot 1 évig archi-
" | kbzfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellen6r- azonmnal vumban tartisaval
zést gyakotl6 szetvnek az 1. pontban meghatarozott
adatai
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S.

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatit, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatirozd, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabilyok, kozjogi szervezetszabalyozd
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikodési szabaly-
zat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatédlyos és teljes szévege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az €l8z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartdsaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a Kor-
mény altalinos hataskori teriileti dllamigazgatasi
szerve esetében a kozfeladatot ellitd szerv feladaté-
6], tevékenységérdl sz616 tijékoztaté magyar és an-
gol nyelven

A valtozdsokat kovetSen
azonnal

Az eléz4 llapot tétlendd

A helyi 6nkorményzat Snként vallalt feladatai

Negyedévente

Az €l8z6 allapot 1 évig archi-
vumban tartasaval

Allamigazgatasi, 5nkorméanyzati, és egyéb hatésigi
figyekben tigyfajtinként és eljirdstipusonként a ha-
taskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakotldsanak dtruhdzdsa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi terilete, az ligyinté-
zéshez szikséges dokumentumok, okmanyok, elji-
rési illetékek (igazgatisi szolgiltatsi dijak) meghat-
rozéasa, alapvetd eljirdsi szabélyok, az eljirdst megin-
dité irat benytjtisinak médja (helye, ideje), Ggyfélfo-
gadis ideje, az ligyintézés hatirideje (elintézési, fel-
lebbezési hatiridd), az tigyek intézését segité Gtmuta-
t6k, az ligymenetre vonatkoz tajékoztatds és az ligy-
intézéshez haszndlt letSlthetd formanyomtatvanyok,
az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az tigytipusokhoz kapcsolédé jog-
szabalyok jegyzéke, tijékoztatds az Ugyfelet megilletd
jogok1dl és az uigyfelet terheld kotelezettségektSl

A viltozdsokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kdzfeladatot elldté szerv dltal nyhjtott vagy kolt-

ségvetésébdl finanszirozott kbzszolgaltatisok meg-

nevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevéte-

lének rendje, a kozszolgaltatisért fizetend dfj mér-
téke, az abbol adott kedvezmények

A valtozdsokat kovetSen
azonnal

P

Az eléz8 dllapot 1 évig archi-
vumban tartisaval

A kézfeladatot ellitd szerv dltal fenntartott adatbizi-
sok, illetve nyilvintattisok lefr6 adatai (név, forma-
tum, az adatkezelés célja, jogalapja, idStartama, az
érintettek kore, az adatok forrisa, kérddives adatfel-
vétel esetén a kitsltend6 kérdéiv), az adatvédelmi
nyilvantartisba bejelentendd nyilvantartdsoknak az e
torvény szerint azonosité adatai; a kozfeladatot el-
14t6 szerv altal - alaptevékenysége keretében - gytj-
tott és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja,
a mésolatkészités koltségei

A valtozdsokat koveten
azonnal

Az elézd allapot 1 évig archi-
vumban tartdsdval
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A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak

Az el6z6 allapot 1 évig archi-

7. | cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingye- Negyedévente "y
L s rr g vumban tartdsdval
nessége, illetve a koltségtérités mértéke
A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, az
allampolgati k6zremiikédés (véleményezés) médja,
3 eljarasi szabdlyai, a testilleti szerv Giléseinek helye, A valtozasokat kovetSen | Az el6z6 allapot 1 évig archi-
" |ideje, tovabba nyilvanossaga, déntései, ilésének jegy- azonnal vumban tartdsaval
z8konyved, illetve Osszefoglaldl; a testilet szerv sza-
vazdsinak adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza
A totrvény alapjan kozzéteend$ jogszabilytervezetek | ... x ;
, Y a1ap] Jogszabay , Torvény eltérd rendelkezése v s , .
és kapcsolédé dokumentumok; a helyi 6nkormany- e . aa | Az eléz6 allapot 1 évig archi-
9. . . wr s o e S, hianydban a benydjtas id6- L
zat képviselS-testiletének nyilvanos tlésére benytj- e vumban tartasaval
.., e i 1s L pontjat kévetSen azonnal
tott elStetjesztések a benynjtds idépontjatdl
A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmé- Legalabb 1 évig
10. . , Folyamatosan ., .2,
ayek, kézlemények archivamban tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal kifrt palyazatok szak- Az elézé allapot 1 évig archi-
11. 1 L, . Folyamatosan . .
mai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk vumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékeny- A vizsgilatrdl 52616 v n s . ;
. o ‘s as | , - P Az el6z8 allapot 1 évig archi-
12. | séggel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilva- | jelentés megismerését kéve- ey
P « . vumban tartasival
nos megallapitasai téen haladéktalanul
A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
13. | neve, eléthet8sége, s ahol kijelélésre kerul, az adatvé- Negyedévente Az el6z8 allapot télendd
delmi felel8s, vagy az informadcids jogokkal foglal-
kozé személy neve
A kézfeladatot ellité szerv tevékenységére vonat- v L. ,
L p Lo et . Az eléz6 allapot 1 évig archi-
14. kozé, jogszabélyon alapulé statisztikai adatgytjtés Negyedévente .,
R L T vumban tartasaval
eredményei, idébeli valtozasuk
A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelezd statisz- , Az el626 dllapot 1 évig archi-
15. o P , ; Negyedévente L,
tikai adatszolgiltatds adott szervre vonatkozd adatai vumban tartdsival
Azon kozérdekd adatok hasznositasira irinyuld Az elé28 Allapot 1 évie archi
AT Tiees . ) ; vig archi-
16. | szerz8dések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd Negyedévente pot = evig
: « 17 4 vumban tartdsival
szerv az egyik szerz6dS £l
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v6 kozér- o N Y (o ;
v 1zos s 2 A valtozasokat kovetSen | Az el6zd allapot 1 évig archi-
17. dekd adatok felhaszndldsira, hasznositisira vonat- .,
¢ ften14 PUUI azonnal vumban tartasaval
kozé altalanos szerzGdési feltételek
A kozfeladatot elldt6 szervre vonatkozd killonds és A viltozasokat kovetSen o s . «
18. AP Az el6z6 allapot tétlendd
egyedi kozzétételi lista azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a koz-
19 adatok Gjrahasznositisardl szol6 torvény szerint Gj- | A valtozasokat kévetd 15 na- | Az eléz8 allapot 1 évig archi-
" | rahasznositds céljara elérhetd kdzadatok listdja, vala- pon belil vamban tartdsaval
mint azok rendelkezésre 4ll6 formatuma
a 19. sor szerinti kézadatok Ojrahasznositisara vo- I o
1z vz s . A valtozasokat kévets 15 na- Py . «
20. | natkozd altalinos szerz&dési feltételek elektroniku- .. Az el6z6 llapot tétlendd
P pon belil
san szerkeszthet$ valtozata
A 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositas céljabol P N
. , L < v o | Avaltozasokat kévetS 15 na- oz . i
21. | torténd rendelkezésre boesatasért fizetend dijak al- on beliil Az el6z6 allapot torlendd
taldnos jegyzéke P
A kozadatok Gjrahasznositasardl sz016 térvény sze- | A valtozasokat kovetd 15 na- v s . .
22. L PN . . Az el628 allapot tétlendd
rinti jogorvoslat tajékoztatas pon belil
A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kéz-
adatok Gjrahasznositisirdl sz616 térvény szerint ko-
tott kizdrdlagos jogot biztosité megallapodasok szer- | A valtozasokat kovets 15 na- ax s .. «
23. g8 Jog sarap Az el6z8 allapot térlendd

z3d6 feleinek megjel6lése, a kizardlagossag idGtarta-
manak, targyinak, valamint a megillapodas egyéb 1é-
nyeges elemeinek megjel6lése

pon belil
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111. Gazdalkodasi adatok
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S.

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségve-
tése, szamviteli tdrvény szerinti beszamoldja; a kolt-
ségvetés végrehajtisirdl - a kilon jogszabilyban
meghatirozott médon és gyakorisaggal - készitett
beszamolok

A valtozasokat kovetben
azonnal

A killon jogszabalyban meg-
hatirozott ideig, de legaldbb
5 évig archivumban tartasival

A kozfeladatot ellat6 szervnél foglalkoztatottak 1ét-
szAméra és személyi juttatisaita vonatkoz6 6sszesi-
tett adatok, illetve 6sszesitve a vezetSk és vezetd
tisztségviselSk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalma-
zottaknak nyGjtott juttatisok fajtdja és mértéke Osz-
szesitve

Negyedévente

A kilén jogszabalyban meg-
hatérozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasival

A kézfeladatot elldtd szerv koltségvetésébdl nyhjtott,
nem normativ, céljellegli, miikodési és fejlesztési ta-
mogatisok kedvezményezettjeinek nevére, a timoga-
tas céljara, Osszegére, tovibba a timogatisi program
megvaldsitasi helyére vonatkoz6 adatok

A dontés meghozatalat ko-
vetd hatvanadik napig

A killén jogszabalyban meg-
hatirozott ideig, de legaldbb
1 évig archivumban tartasdval

Az allamhaztartis pénzeszkozei felhasznalasival, az
llamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé gazdil-
koddssal dsszefiiggs - a kiilon jogszabilyban megha-
tarozott értéki - arubeszerzéste, épitési beruhazdsra,
szolgaltatis megrendeléste, vagyonértékesitésre, va-
gyonhasznositsta, vagyon vagy vagyoni érték( jog
4tadasira, valamint koncesszioba addsta vonatkoz6
szerzGdések megnevezése (tpusa), tirgya, a szerzd-
dést kotd felek neve, a szerz8dés értéke, hatrozott
id6re kotott szerzédés esetében annak idétartama

A dontés meghozatalat ké-
vetd hatvanadik napig

A Kkillon jogszabalyban meg-
hatirozott ideig, de legalabb
1 évig archivumban tartasaval

A koncessziérol sz616 torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrdsok, palyazok adatai,
az elbirilistol készitett emlékeztetdk, palyazat ered-

ménye)

Negyedévente

A killon jogszabalyban meg-
hatirozott ideig, de legaldbb
1 évig archivumban tartasdval

A kézfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai el-

latasara (igy killénosen tirsadalmi szervezet timoga-

tasara, foglalkoztatottal szakmai és munkavallaléi ér-

dek-képviseleti szetvei szamara, foglalkoztatottjai, el-
latottjai oktatasi, kulturdlis, szocidlis és sporttevé-
kenységet segit6 szervezet timogatdsara, alapitva-
nyok altal ellatott feladatokkal sszefliggé kifize-

tésre) forditott, Stmillié forintot meghaladé kifizeté-

sek

Negyedévente

A killon jogszabalyban meg-
hatirozott ideig, de legaldbb
1 évig archivumban tartiséval

Az Furépai Uni6 tAmogatisival megvalésuld fejlesz-
tések lefrisa, az azokra vonatkozé szerzédések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartdsaval

Kézbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az
ajanlatol elbiralasirdl, a megkotott szerz8désekrdl)

Negyedévente

Legalbb 1 évig
archivumban tartasival
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5. szamu melléklet

Megismerési

nyilatkozat

A 2020. januar 1-ét6] hatalyos kdzérdek( adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének ésa
kotelezden kozzéteends adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat 2 munkam soran kételes vagyok betattatni.
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6. szamu melléklet

Elfogado6 nyilatkozatok

Alulirottak, a Gércei Kézds Onkormanyzati Hivatalt fenntarté 6nkorményzatok polgarmesterei,
intézmény vezetSje, a tirsulds elncke a kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézé-
sének és a kotelezSen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak szabalyzatiaban foglaltakat

megismertik, és elfogadtuk.

Gérce Kozség Onkormanyzata

Kovacs Laszlo
_polgarmester

Vasarosmiske Kozség Onkormanyzata

g

Ivankovics Ferenc
polgarmester

Hossztpereszteg Kozség Onkormanyzata

sy AT
...... WSO

Farkas Margit
polgarmester

Vashossztfalu Kézség Onkormanyzata

/

Zavar Ferenc Laszloné
polgarmester

Gércei Ovoda

Magyar-Balogh Melinda
intézményvezetd

Gérce és Térsége Onkormanyzati
Tarsulas

fph S
Kovacs Laszlé
elnok
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